
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Palmira, Septiembre de 2020 

 
Señor 
PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1356958  

Coordinador Académico. 
Coordinación Académica  

                         Palmira 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Septiembre del año 2020 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1356958 De 2020 

 
CARLOS FERNANDO ARCHILA V, identificado con la cédula de ciudadanía No.16685171 de Cali, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en Centro de Biotecnología Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de  TREINTA Y CUATRO 

MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/Cte. ($34.920.000) pagados asía: a) una (01) primera cuota 

correspondiente al mes de febrero por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/Cte. 

($2.520.000) b) Nueve (9) cuotas mensuales, iguales, de marzo a noviembre por valor de TRES 

MILLONESSEICIENTOS MIL PESOS M/Cte.                                                                                                                                                              

Plazo: Será hasta el (30) de (Noviembre) de 2020. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para desarrollar la formación 
profesional correspondiente a la red Gestión Administrativa y Financier del área temática de 
Contabilidad en el Programa de Articulación con la Media en la modalidad de periodos temporales, 
programadas por el Centro de Biotecnología Industrial 



 

 

 

CLÁUSULA CUARTA 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

 
1 

 
Cumplir la ejecución de la 
formación que se asigne 
utilizando las 
herramientas TIC, los 
ambientes virtuales, de 
acuerdo con lineamientos 
institucionales. 

 
La programación de acompañamientos 
académicos se cumplen de forma 
virtual en los horarios establecidos 
teniendo en cuenta que cada Institución 
educativa tiene un día y hora asignada  
ya que cada grupo tiene asignado en la 
semana.  
En la actualidad y bajo la supervisión 
del tutor Diego Mancera se trabajan  la 
creación y adecuación de las carpetas 
de cada una de las fichas en la 
plataforma Territorium según las 
recomendaciones dadas. En la 
plataforma podemos observar que la 
presentación y distribución de carpetas 
ya fueron ejecutadas y se trabaja en el 
contenido de cada una de las carpetas 
lo cual se puede evidenciar en la 
plataforma al ver consignados en ellas 
los documentos referentes al programa 
de contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras.  Siguen los 
problemas para algunos aprendices en 
la entrega de actividades ya que no 
tienen buena conectividad 
Vemos que la programación de las 
actividades se cumple según el 
cronograma de actividades.  
Las actividades se siguen manejando 
por las plataformas alternas como 
Classroom hasta que la plataforma 
Territorium no esté funcionando de 
manera ideal mientras  las 
videoconferencias seguirán 
presentándose por las herramientas 
Meet, Skype y Zoom, A pesar que el 
gobierno yo autorizo algunas 
Instituciones Educativas para dar 
clases presenciales, dentro de las I.E 
de los municipios que me 
corresponden no se han autorizado 
clases presenciales para el programa 
de articulación el cual comprende las 
fichas de grado decimo: 2061112 de 
Ciudad Florida, las fichas 2062092 y 
2082659 de la IE Manuela Beltrán y la 
2065474 de la IE Sagrada Familia de 
Candelaria como también para las 

 
Evidencia de las  
conferencias por Meet y 
Zoom a los grupos con 
fichas: 
 
 
2061112                        
Sep. 11 2020 
https://drive.google.com/
file/d/16pGZVnaIB8h97Cx
gG1h3zIRGvQUcIEeA/vie
w?usp=sharing 
SEPT 14 2020 
https://drive.google.com/
file/d/1pKNXo165eV_77B
lEwcntrwAzlaWBfBYM/vi
ew?usp=sharing 
 
2062092                         
Sep. 11 2020 
https://drive.google.com/
file/d/16pGZVnaIB8h97Cx
gG1h3zIRGvQUcIEeA/vie
w?usp=sharing 
 
2082659                        
Sep. 11 2020 
https://drive.google.com/
file/d/16pGZVnaIB8h97Cx
gG1h3zIRGvQUcIEeA/vie
w?usp=sharing 
 
2065474                        
Sep. 11 2020 
https://drive.google.com/
file/d/16pGZVnaIB8h97Cx
gG1h3zIRGvQUcIEeA/vie
w?usp=sharing 
 
1846431 

Sep 11 2020 
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https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pKNXo165eV_77BlEwcntrwAzlaWBfBYM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pKNXo165eV_77BlEwcntrwAzlaWBfBYM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pKNXo165eV_77BlEwcntrwAzlaWBfBYM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1pKNXo165eV_77BlEwcntrwAzlaWBfBYM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing


 

fichas 1846431 de Florida, 1846439 de 
Manuela Beltrán y las fichas 1846420 y 
1846438 de la IE Sagrada Familia de 
Candelaria correspondiente a grado 
once donde se evalúan algunas 
actividades pendientes de la fase de 
Ejecución y ya se inician las 
actividades de Evaluación utilizándose  
temporalmente la herramienta Class 
Room durante el mes de Septiembre 

https://drive.google.com/fi
le/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhN
v4ciGzDS2mtZiu/view?usp
=sharing 

 
1846439                           
Sep 11 2020 
https://drive.google.com/fi
le/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhN
v4ciGzDS2mtZiu/view?usp
=sharing 

 
1846420 SEPT 11 2020 

https://drive.google.com/fi
le/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhN
v4ciGzDS2mtZiu/view?usp
=sharing 

 
1846438                       
SEPT 11 2020 
https://drive.google.com
/file/d/1EMJfkdV0Ji9_Jx
OlhNv4ciGzDS2mtZiu/vie
w?usp=sharing 
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Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el programa 
de formación, desarrollo 
curricular y proyecto 
formativo de los 
programas del área 
temática objeto del 
contrato, siguiendo el 
procedimiento de 
Ejecución 
de Acciones de 
Formación establecido 
por el SENA. 

 
Las reuniones institucionales continúan 
principalmente los días marte y  
después de la reunión institucional de 
Articulación realizamos las reuniones  
del equipo ejecutor de carácter virtual, 
siempre y cuando no haya 
compromisos agendados de parte de 
cada uno de los integrantes. Las 
reuniones se realizan utilizando las 
diferentes plataformas virtuales 
principalmente Meet, también, se 
realizan algunas reuniones virtuales 
con los líderes docentes de las 
diferentes Instituciones Educativas y se 
continua en ellas con el desarrollo de lo 
pactado en la malla curricular; 
cumpliendo el cronograma de trabajo y 
también para analizar algunas 
situaciones presentadas con los 
aprendices. 
 

 
Soportes y pantallazos de 
los eventos 

https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
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Contar con certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR PROCESOS 
FORMATIVOS CON BASE 
EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL 
DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y 
NORMATIVO" o en su 
defecto deberá aplicar al 
proceso de certificación de 
la norma y aportar el 
respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia 
de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de 
ejecución contractual, con 
plazo máximo a julio 31 de 
2020. 
 

 

La certificación se me venció en el mes 

anterior y ya estoy registrado para 

realizar de nuevo la actualización de la 

norma.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Plataforma Sofía Plus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 Realizar el seguimiento de 
horas reportadas en Sofía vs 
horas ejecutas, informando 
oportunamente a la 
coordinación académica las 
novedades encontradas, 
justificando las horas 
faltantes 

Se pasa informe de seguimiento a 
contratistas cada semana y también se 
presentan los soportes según la 
directriz de la coordinación del 
programa de Articulación los cuales 
corresponden  a las actividades 
desarrolladas en el mes de Septiembre 
de 2020, para fichas de decimo 
2061112 de Ciudad Florida, 2062092 y 
2082659 de la IE Manuela Beltrán y la 
ficha 2065474 de la IE Nuestra Señora 
de la Candelaria en lo pendiente de la 
fase de Análisis y actualmente en la 
fase de Planeación. También se 
desarrollan las actividades pendientes 
de la guía de Ejecución y se da inicio a 
las actividades de Evaluación para las 

fichas 1846431 de Florida, 1846439 
de Manuela  
Beltrán como también las fichas 
1846420 y 1846438 de la IE Sagrada 
Familia iniciando las actividades de la 
fase de evaluación cumpliendo con el 

cronograma de actividades. 
 

Soportes fotográficos y 
pantallazos de eventos 
realizados. 



 

5  
Registrar las 
Inasistencias de los 
aprendices en el 
sistema de 
información 
institucional 
“SOFIAPLUS”. 

 
 
Se hace la conciliación de las asistencias de cada 
una de las conferencias virtuales con los 
aprendices activos que aparecen en la 
plataforma de Territorium.  
 
Se sigue utilizando como herramienta los 
formularios de google Drive.  
Se continua con el concepto de cada uno de los 
docentes líderes para analizar la situación de 
conectividad de cada uno de los aprendices que 
presentan problemas de asistencia o de 
cumplimiento de sus actividades en los grupos 
de las fichas de grado decimo fichas: 2061112 de 
Ciudad Florida, 2062092 y 2082659 de la IE 
Manuela Beltrán y la ficha 2065474 de la IE 
Nuestra Señora de la Candelaria, como también 
las fichas correspondientes a grado once: 
1846431 de Florida, 1846439 de Manuela 
Beltrán como también las fichas 1846420 y 
1846438 de la IE Sagrada Familia de Candelaria. 

Enlaces de las 
grabaciones de 
videoconferencias y 
acompañamientos 
SENA por Meet, a los 
grupos con fichas: 
 
 
2061112                 
Sep. 11 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/16pGZVnaI
B8h97CxgG1h3zIRGv
QUcIEeA/view?usp=s
haring 
SEPT 14 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/1pKNXo16
5eV_77BlEwcntrwAzl
aWBfBYM/view?usp=
sharing 
 
2062092                 
Sep. 11 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/16pGZVnaI
B8h97CxgG1h3zIRGv
QUcIEeA/view?usp=s
haring 
 
2082659                 
Sep. 11 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/16pGZVnaI
B8h97CxgG1h3zIRGv
QUcIEeA/view?usp=s
haring 
 
2065474                
Sep. 11 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/16pGZVnaI
B8h97CxgG1h3zIRGv
QUcIEeA/view?usp=s
haring 
 
1846431 

Sep 11 2020 
https://drive.google.c
om/file/d/1EMJfkdV0Ji
9_JxOlhNv4ciGzDS2mt
Ziu/view?usp=sharing 
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https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16pGZVnaIB8h97CxgG1h3zIRGvQUcIEeA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing


 

 
1846439                 
Sep 11 2020 

https://drive.google.c
om/file/d/1EMJfkdV0Ji
9_JxOlhNv4ciGzDS2mt
Ziu/view?usp=sharing 

 
1846420 

https://drive.google.c
om/file/d/1EMJfkdV0Ji
9_JxOlhNv4ciGzDS2mt
Ziu/view?usp=sharing 

 
1846438 

https://drive.google.c
om/file/d/1EMJfkdV0Ji
9_JxOlhNv4ciGzDS2mt
Ziu/view?usp=sharing 

 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dXB7-Cbp7TaJ7LX94s4nF5E-t5CCRRbo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1EMJfkdV0Ji9_JxOlhNv4ciGzDS2mtZiu/view?usp=sharing
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Participar en los 
grupos y semilleros 
de investigación e 
innovación en 
proyectos de 
investigación técnica 
y/o pedagógica 
cuando sea requerido 
por el centro, para 
fortalecer el proceso 
de 
Formación del área 
temática objeto del 
contrato. 

 

El Dpto. de investigaciones del SENA no 

publica en Septiembre actividades para 

conformar los semilleros de investigación 

con los aprendices que están interesados en 

las instituciones Educativas donde estoy 

como gestor sin embargo se adelanta con la 

Dra. Adelaida Upegui la organización de un 

EDT con los trabajos de grado de los 

aprendices de grado 11. 

 

Esta actividad no de 

desarrollo en el mes 

de Septiembre.  

7 Participar cuando el 
centro de formación lo 
requiera, en jornadas 
de desarrollo 
curricular de 
programas de 
Formación Profesional 
Integral, conforme a 
las necesidades 
nacionales y a los 
lineamientos 
institucionales 
requeridos para el 
área temática objeto 
del contrato. 

Las reuniones del Equipo ejecutor y las 
reuniones institucionales del grupo de 
Articulación con la Media, durante el mes 
de Septiembre se siguen realizando los días 
martes, por medio de las reuniones 
virtuales tanto para el equipo ejecutor 
como para la reunión general del grupo de 
ARTICULACION con la participación de la 
líder del programa y el coordinador del 
programa de ARTICULACION. Se continúan 
haciendo los seguimientos de las 
actividades de los instructores. Tenido en 
cuenta que las condiciones de salud y 
seguridad han sido cambiantes y han 
originado diferentes posturas del gobierno 
se hicieron los ajustes que se deben de 
realizar en el proceso de formación en las 
diferentes Instituciones educativas.  
 

Pantallazos de 
reuniones virtuales y 
del Equipo ejecutor. 

8 Emitir juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento de los 
resultados de 
aprendizajes de las 
competencias del 
programa, adquiridos 
por los aprendices en 
el desarrollo de 
su formación, aplicando 
los 

A pesar de las difíciles condiciones de 
conectividad, se Evalúan las actividades que 
se programan en las guías según la fase que 
se desarrolla en cada uno de los cursos. Por 
los problemas de conectividad presentados ,   
se agotan todos los medios para la 
presentación de evidencias, como es el caso 
de las fichas decimo: 

 

Evidencias fotográficas y 
pantallazos FORMULARIO 

NACIONAL SENA DE 
CARACTERIZACIÓN 
SOCIODEMOGRÁFICA Y   
MORBILIDAD 

https://docs.google.com
/forms/d/e/1FAIpQLScq
kglM-
JffZdvviZ9zwz71GNgt9ts
FH2NPAv-
1AnmfRMPj2w/viewfor
m?usp=mail_form_link 
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqkglM-JffZdvviZ9zwz71GNgt9tsFH2NPAv-1AnmfRMPj2w/viewform?usp=mail_form_link


 

 

 procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina, 
corroborando que el espacio 
de la ruta está al día con el 
listado de aprendices en 
formación y los RAP según la 
fase en que se encuentre. 

2061112 de Ciudad Florida, 2062092 
y 2082659 de la IE Manuela Beltrán 
y la ficha 2065474 de la IE Nuestra 
Señora de la Candelaria las cuales 
reciben la grabación de las 
conferencias por varios medios para 
tratar de cumplir con el desarrollo 
de actividades y del programa en 
general, como también con la 
aplicación de actividades de la Guía 
de Ejecución para las Fichas de 
grado 11: 1846431 de Ciudad 
Florida, 1846439 de la IE Manuela 
Beltrán y las fichas 1846420 y 
1846438 de la IE Sagrada Familia, 
simplificándose las cuales se les 
agrupan varias actividades en una 
actividad principal. En cuanto a la 
manera de comunicación con los 
aprendices, se sigue utilizando 
transitoriamente la plataforma 
ClassRoom y se continúan 
incursionando en la plataforma 
Territorium, según las directrices de 
los tutores asignados. 

 

9 Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, metodologías 
activas, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad 

Se recibe capacitación y 

acompañamiento de Bioseguridad y 

se reciben acompañamientos 

pedagógicos de la Dra. Adelaida 

Upegui quien ya termino el 

acompañamiento en el alistamiento 

pero en la actualidad planea realizar 

con los instructores de 

contabilización de operaciones 

comerciales y financieras un evento 

de TDT,  también se continua en el 

mes de Septiembre con la utilización 

de la plataforma de Google Class 

Room, teniendo en cuenta que la 

plataforma Territorium no se 

encuentra activa en un cien por 

ciento. 

Pantallazos y soporte de 

asesoría de apoyo en 

pedagogía de manera 

virtual. 
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10 Elaborar fichas técnicas y 
apoyo en las evaluaciones 
técnicas en procesos 
contractuales cuando se 
requiera. 

Esta actividad se realizan en el mes 

de Septiembre, solo para la creación 

de fichas y formatos técnicos como 

también material de estudio 

teniendo en cuenta las circunstancias 

de falta de conectividad de algunos 

aprendices lo cual los limita en el  

cumplimiento de    algunas 

actividades,    Se    ponen a 

disposición por diferentes medios o 

herramientas las diferentes 

grabaciones de las 

conferencias o acompañamientos en 

ambientes virtuales para las fichas de 

decimo: 2061112 de Ciudad Florida, 

2062092 y 2082659 de la IE Manuela 

Beltrán y la ficha 2065474 de la IE 

Nuestra Señora de la Candelaria, y 

1846431 de Ciudad Florida, 1846439 

de la IE Manuela Beltrán y las fichas 

1846420 y 1846438 de la IE Sagrada 

Familia para los grados once, y de 

esta manera se facilita a los 

aprendices ponerse al día en sus 

actividades en las actuales 

circunstancias en especial para los 

que no tienen buena conectividad. 

Instrumentos de 

Evaluación con las 

competencias  y 

Resultados de 

aprendizaje a evaluar en 

el mes de Septiembre. 



 

 

  

 
  

11 Verificar y entregar los 
soportes del procedimiento 
de Ingreso de aprendices al 
programa de formación tales 
como: fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el 
diseño curricular, cuando 
ejecute formación 
complementaria o titulada. 

Actividad realizada al comienzo 
programa de formación,  para las 
fichas Fichas de decimo: 2061112 de 
Ciudad Florida, 2062092 y 2082659 
de la IE Manuela Beltrán y la ficha 
2065474 de la IE Nuestra Señora de 
la Candelaria en el programa de 
contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras en grado 
Decimo. 

Copia de documento 
enviada a registro 
académico. 

12 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento en los plazos 
establecidos en el sistema de 
información que la entidad 
defina para la Gestión de la 
Formación Profesional 
Integral mediante las 
siguientes actividades: 
a). Verificando que la 
totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados 
queden en ese estado. 
b). Crear las rutas y asociar los 
aprendices nuevos, 
reintegrados o trasladados a 
la ruta. c). Registrar juicios 
evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos y los 
juicios evaluativos del nivel de 
cumplimiento del aprendizaje. 
d). Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información teniendo en 
cuenta los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas con que cuenta 
el centro. 

Oportunamente se activaron las ruta 

de aprendizaje y posteriormente se  

asocian los aprendices en el caso de 

las fichas de decimo: 2061112 de 

Ciudad Florida, 2062092 y 2082659 

de la IE Manuela Beltrán y la ficha 

2065474 de la IE Nuestra Señora de 

la Candelaria 

Pantallazos 
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13 Entregar en las fechas en que 
el SENA estipule, siguiendo el 
procedimiento de Ejecución 
de Acciones de Formación 
establecido por la entidad, los 
productos de la planificación, 
desarrollo y evaluación de las 
acciones de formación 
titulada o complementaria 
mediante las siguientes 
actividades: 
a). Proyecto formativo subido 
a la plataforma con su 
respectivo código y revisión 
de apoyo pedagógico, para 
ser publicado. 
b). Entrega del acta 0. Con el 
cronograma de planificación 
del respectivo alistamiento. 
a). Planeación pedagógica. 
(con la programación de la 
gira técnica, si existe la 
necesidad siguiendo los 
lineamientos de la “Guía de 
Orientaciones para la 
Realización Giras Técnicas 
como estrategia en el proceso 
formativo” 
b). Guías de aprendizaje. 
c). Plan de trabajo. 

Los pedagogos de articulación 
siguen programando reuniones de 
acompañamiento pedagógico los 
días miércoles de cada semana en 
horas de la mañana.  Se 
implementan las diversas 
actividades con la utilización de 
nuevas didácticas activas, ajustadas 
al cronograma de actividades con el 
equipo ejecutor en contabilización 
de operaciones comerciales y 
financieras. Las nuevas didácticas 
activas se ajustan al cambio del 
entorno el cual paso de presencial a 
virtual en articulación con la media 
para las diferentes fichas asignadas 
a las instituciones. Fichas de 
decimo: 2061112 de Ciudad Florida, 
2062092 y 2082659 de la IE 
Manuela Beltrán y la ficha 2065474 
de la IE Nuestra Señora de la 
Candelaria y Fichas de grado 11: 
1846431 de Ciudad Florida, 1846439 
de la IE Manuela Beltrán y las fichas 
1846420 y 1846438 de la IE Sagrada 
Familia. 

Pantallazos. 



 

 

 d). Instrumentos de 
evaluación. 
e). Formatos y registros de 
seguimiento para la ejecución 
de acciones de formación 
profesional integral, entre 
Otros 

  

14 Diligenciar y entregar 
oportunamente los formatos 
y documentos que hacen 
parte del desarrollo y 
ejecución de la formación 
como: 
1. Actas reunión equipo 
ejecutor con los docentes 
pares en las Instituciones 
educativas. 
2. Acta de cierre de 
inducción. 
3. c). Otros que sean 
solicitados por el supervisor 
del contrato o la coordinación 
académica. 

Se presentan a tiempo y 
cumpliendo las directrices exigidas 
por el SENA y del estado mediante 
su contratación, los soportes 
digitales (evidencias) como lo son 
los pantallazos virtual de las 
diferentes plataformas y 
herramientas utilizadas como 
también del WatsApp para soportar 
los acompañamientos, las 
reuniones del equipo ejecutor y de 
la comunicación vía Meet, 
ClassRoom, E mail, WhatsApp y 
Skype con los docentes pares en las 
instituciones educativas y con los 
mismos aprendices. 

Se adjunta soporte 
virtual de los grupos de 
WatsApp y reuniones 
por Meet, de las 
Instituciones educativas. 

15 Participar cuando el centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten 
los bancos de pruebas para la 
selección de aprendices. 

Actividad no desarrollada durante el 
mes de Septiembre en el programa 
de articulación. No he sido 
designado para proceso de 
selección pero se hace la difusión de 
programa de cadena de formación 
en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras. Cursos 
tecnológicos Ofertados por el CBI. 

Actividad no 
desarrollada durante el 
mes de Septiembre. 

6 Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de 
convivencia del Centro de 
Formación. 

Esta actividad se desarrolla durante 
todo el proceso formación. 

Se adjunta pantallazos 

17 Participar en la programación 
y ejecución del proceso de 
inducción de aprendices de 
cada oferta. 

Actividad cerrada,  no aplica en el 
mes de Septiembre, en algunos 
casos donde unos pocos aprendices 
no habían presentado alguna 
evidencia a tiempo se desarrollan 
nuevas estrategias con el equipo 
ejecutor y los docentes 
comprometidos utilizando la 
comunicación por WatsApp 

Pantallazo del equipo 
ejecutor. 
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  principalmente, esto aplica 
principalmente para las Fichas de 
decimo: 2061112 de Ciudad Florida, 
2062092 y 2082659 de la IE 
Manuela Beltrán y la ficha 2065474 
de la IE Nuestra Señora de la 
Candelaria 

 

18 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión 
y el Sistema de Seguridad de 
Salud en el Trabajo y asistir a 
las convocatorias y 
Capacitaciones que el centro 
programa. 

Actividad desarrollada durante el 
mes de Septiembre, abordando 
temas de Bioseguridad en el 
trabajo y mecanismos efectivos de 
comunicación en tiempos de 
Pandemia, también se abordan 
algunos aspectos de calidad en 
cada una de los acompañamientos  
impartidas por el equipo de 
pedagogos de ARTICULACION. 

Actividad desarrollada 
en el mes de 
Septiembre  

19 Apoyar al centro de formación 
cuando este lo requiera, en la 
promoción del portafolio de 
servicios. 

Este trabajo se desarrolla durante 
todos los meses del año 
principalmente en formación pero 
en la actualidad con los problemas 
de pandemia sobresale 
principalmente la parte psicológica 
por la situación de 
Confinamiento por la 
situación especial 
presentada, la difusión la 
hacen los instructores en las 
redes sociales divulgando los 
eventos programados 
principalmente en el 
programa de ARTICULACION 
del Centro de Biotecnología 
Industrial. 

Fotos, pantallazos. 

20 Realizar seguimiento en la 
etapa productiva a los a los 
aprendices que le sean 
asignados, cuando el centro 
de formación lo requiera. 

Actividad no desarrollada durante 
el mes de Septiembre. 

Actividad no 
desarrollada en el 
mes de Septiembre. 

21 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el 
cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, 
quedar a paz y salvo con el 
Almacén. 

En la actualidad no aplica en lo 

personal para el mes de 

septiembre, pero siempre se 

promulga por el cuidado de los 

bienes dados en custodia, para 

desarrollar actividades en lugares 

externos al centro. 

Cumplimiento de las 

normas establecidas en 

lo que a equipos del 

centro se refiere. 



 

 22 Acompañar a los aprendices a 
las actividades que se 
encuentren planeadas por el 
equipo de Bienestar al 
Aprendiz. 

Continua la actividad virtual 
desarrollada por el equipo de 
Articulación para dar 
cumplimiento al requerimiento 
de Bienestar en lo referente a la 
APE, con acompañamiento del 
Ing. Diego Mancera durante el 
mes de Septiembre,  en especial 
lo que tiene que ver con el 
alistamiento de la Hoja de Vida. 
 

Implementación Hoja 
de Vida del aprendiz. 

 
23 

 
Acompañar a comité de 
evaluación y seguimiento a los 
aprendices que presentan 
dificultades en el desarrollo de 
la etapa lectiva. 

 
Actividad no desarrollada durante 
el mes de Septiembre, a la fecha 
los problemas presentados se han 
manejado con comités donde 
intervienen docentes e  
instructores y Administrativos 

 
Actividad no 
desarrollada en el 
mes de Septiembre. 

 
24 
 

 
El coordinador académico 
podrá designarlo como gestor 
de proyectos para apoyar la 
programación y seguimiento 
de la formación por proyectos 
o conjunto de proyectos por 
redes tecnológicas que 
garanticen la integridad en la 
ejecución del proceso de 
aprendizaje. 

 
Como gestor desarrollo esta 
actividad para las fichas asignadas, 
ejecutando el alistamiento y el 
desarrollo de cada una de las fases 
del programa, para las diferentes 
fichas a saber: Fichas de decimo: 
2061112 de Ciudad Florida 
2062092, y 2082659 de la IE 
Manuela Beltrán y la ficha 2065474 
de la IE Nuestra Señora de la 
Candelaria 
También se continua con el 
acompañamiento en las fase de 
Ejecución y Evaluación en las Fichas 
de grado 11: 1846431 de Ciudad 
Florida, 1846439 de la IE Manuela 
Beltrán y las fichas 1846420 y 
1846438 de la IE Sagrada Familia, 
en el programa de 
contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras 

 
Plataforma, 
Alistamiento, 
territorio 
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25 Solicitar al almacén y entregar 
oportunamente a los 
aprendices los materiales de 
formación correspondientes 
al desarrollo de sus 
obligaciones contractuales. 
 

Actividad no desarrollada durante el 
mes de Septiembre, nos 
encontramos en formación virtual 
debido a la situación atípica de 
pandemia. 

Actividad no 
desarrollada durante el 
mes de Septiembre. 

 
26 

 
Garantizar el correcto uso 
de los EPP por parte de los 
aprendices a su cargo. 

 
Actividad no realizada en el mes de 
Septiembre, por realizar actividades 
de formación que no requieren EPP, 
para área contable. 

 
Actividad no 
Desarrollada durante el 
mes de Septiembre. 

 
27 

 
Acompañar y asesorar en 
forma permanente e integral 
a las instituciones educativas y 
a los aprendices en el proceso 
de formación por proyectos 
durante la vigencia del 
contrato. 

 

Continúan los acompañamientos 

académicos y las reuniones con 

docentes de manera virtual para 

direccionar las diferentes 

acompañamientos y asesorar a las 

instituciones en los procesos y 

documentación necesaria para el 

seguimiento de los aprendices en las 

Fichas de decimo: 

2061112 de Ciudad Florida, 2062092 
y 2082659 de la IE Manuela Beltrán 
y la ficha 2065474 de la IE Nuestra 
Señora de la Candelaria en la fase de 
Análisis y Planeación y en la fase de 
Ejecución y Evaluación en las Fichas 
de grado 11: 
1846431 de Ciudad Florida, 1846439 
de la IE Manuela Beltrán y las fichas 
1846420 y 1846438 de la IE Sagrada 
Familia, en el programa de 
contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras 

 

 

Pantallazos 
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28 

 
Asistir y participar 
asertivamente en las 
capacitaciones, eventos de 
divulgación, Inducciones o re 
inducciones, reuniones, 
programas de cualificación y 
mejoramiento permanente 
que el centro programe en sus 
procesos de mejora continua 
de conformidad con los 
horarios de formación del 
Centro de Biotecnología 
Industrial del SENA - Regional 
del Valle del Cauca. 
 
 

 

Esta actividad fue desarrollada 

durante el mes de Septiembre de 

manera virtual en aspectos de 

Bioseguridad, también se hace 

principalmente con el curso de 

acompañamiento pedagógico 

desarrollado por la Dra. Adelaida 

Upegui.   

 
Pantallazos. 

 
29 

 
Realizar entrega de los 
informes en las fechas 
requeridas durante la 
ejecución del objeto 
contractual, así como el 
informe final de gestión, 
informe de actividades, y 
procesos asignados y de los 
archivos y elementos su 
cargo, antes de finalizar el 
contrato. 
 

 

Oportunamente Se entrega informe 

correspondiente al mes de 

Septiembre de acuerdo con el objeto 

contractual. 

 

Se evidencia con la 

entrega de la cuenta de 

cobro correspondiente al 

mes de Septiembre y las 

evidencias que lo 

soportan. 

 
30 

 
Brindar y procurar en todo 
momento un trato respetuoso 
entre compañeros y en 
general, hacia todas las 
personas que hacen parte del 
CBI. 
 
 

 

Todo el tiempo se cumple la práctica 

y manejo de las normas de 

convivencia, el respeto y buen trato a 

los compañeros, aun en las 

programaciones virtuales que se 

desarrollan actualmente. 

 

No existe evidencia en 

coordinación de trato 

irrespetuoso a los 

compañeros. 
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                     A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez  
                     finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización  
                     Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de  
                     cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla 
recibo de pago de aportes de salud, pensiones y ARL, 8818969110 expedido por Simple correspondiente al 
mes de Agosto de 2020, Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”. 

 
 

Cordialmente, 
 
 
 

CARLOS FERNANDO ARCHILA VILLALOBOS. 
Contratista 
C.C. No. 16.685.171 de Cali 

 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 

PEDRO NEL BERMUDEZ DURANGO 
Supervisor(a) Contrato: CO1.PCCNTR.1356958 De 2020 

Coordinador Académico 
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